ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGUNA - SC
CONCURSO PUBLICO — EDITAL 003/2011

CRITERIOS DE AVALIAGAO PRATICA
SECRETARIO DE ESCOLA

| — Das disposi¢coes gerais

1.

7.

A Avaliagao Pratica seguira de acordo com os termos especificados no Anexo VII —
Avaliacao Pratica do Edital 003/2011.

A Comissao Coordenadora do Concurso Publico nomeara uma Comissao Avaliadora
presidida por um Coordenador de Avaliagdes, com experiéncia comprovada na area
para julgar a suficiéncia nas Provas de Avaliagéo Pratica.

. Nao havera segunda chamada ou repeticdo das Avaliagdes, seja qual for o motivo

alegado, exceto se a Comissao Avaliadora julgar que fatores de ordem técnica alheios
ao candidato tenham prejudicado seu desempenho.

ApoOs entrada no patio de realizagdo da Avaliacdo Pratica, o candidato devera
permanecer no local e aguardar a orientagdo da Comiss&do Avaliadora, ndo podendo
sair sob pena de ELIMINACAO.

Nao serao realizadas demonstragdes dos testes de Avaliagao Pratica.

. Sera eliminado da avaliagao pratica o candidato que:

e deixar de cumprir ou ndo cumprir corretamente o(s) procedimento(s) solicitado(s);

e ndo comparecer para a realizagao da prova pratica no(s) dia(s), hora(s) e local(is)
designado(s) no edital convocatorio desta fase;

e for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execugao da prova,;

e perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em
comportamento indevido.

Os casos omissos e/ou de for¢ca maior serdo resolvidos pela Comissao Avaliadora.

Il - Dos Critérios da Avaliagao

8.

A Prova Pratica para o cargo de Secretario de Escola constituir-se-a de avaliagao do
conhecimento profissional composta pelas seguintes atividades:

e Software para leitura e edi¢cdo de textos: elaboragao, digitagdo e formatacéo de
textos: oficio e memorando, redigido de acordo com as especificagbes/normas do
Manual de Redacao da Presidéncia da Republica, 2002
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm);
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e Software de planilha eletronica: elaboragdo de uma planilha, incluindo digitagéo,
formatagao, formatagao condicional, construgdo de formulas e de graficos;

9. Na Avaliagéo Pratica o Candidato devera seguir aos seguintes critérios de Avaliagéo:

9.1.coeréncia e coeséo textual;

9.2.clareza das idéias, obtidas pelo uso correto das palavras proprias de
correspondéncia oficial;

9.3. conhecimento pratico e destreza na execugao das atividades;

9.4. habilidade no manuseio do computador em atividades comuns a fungao;

9.5.Para edicao de Texto: Elaboracgao e formatacao;

9.6.Para edicéo de Planilha Eletronica: Elaboragao, digitagdo, formatagao, formatagao
condicional, construgdo de formulas e de graficos.

9.7.Manipulagéo do arquivo trabalhado;

10. Sera considerada a seguinte pontuagao para execugao das atividades:

10.1. A pontuacgao tera escala de 0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se notas inteiras
ou fracionadas, de acordo com os parametros relacionados no quadro abaixo:

ATIVIDADES Pontuagao
Maxima

Software para leitura e edigao de textos

Elaboracgao, digitagdo e formatacao de texto: Oficio 2,5

Elaboragéao, digitagdo e formatacdo de texto: Memorando 2,5

Software de planilha eletronica

Elaboragéao, digitacdo e formatagao de planilha Eletrénica 5,0

Pontuacgao total da Avaliagao Pratica 10,0

11. Para ser considerado APTO na Avaliagao Pratica, o Candidato, devera alcancar nota
minima de 6,0 (seis) pontos.
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