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1. APRESENTACAO

Com o intuito de fortalecer e tornar as relagdes entre a Administragao Publica e as
OrganizagOes da Sociedade Civil — OSC, surge a Lei Federal n? 13.019 de 31 de julho de 2014,
denominada de “Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil — OSC”.

Esta Lei institui normas gerais para celebragao de parcerias entre a administragao
publica e organizagdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagao, para a consecugao de
finalidades de interesse publico e reciproco, celebradas através de termos de colaboragdo, termos
de fomento ou em acordos de cooperagdao. E estabeleceu novos mecanismos para o
monitoramento e avaliagdo dessas parcerias, bem como da prestagdao de contas por partes das
OSC. Na qual busca simplificar e racionalizar os procedimentos através da exposicdo clara e objetiva
de informacdes.

Nesse sentido, elaborou-se este Manual de Prestacdo de Contas para ser utilizado
como fonte de consulta para esclarecimento de duvidas, vindo a contribuir significativamente para
a correta execug¢do das parcerias e regular e aplicagdo dos recursos fornecendo modelos de
documentos a serem utilizados na celebragdo e execugao de parcerias.

Desta forma o presente instrumento tem por objetivo padronizar os procedimentos
a serem adotados pelas Organizacdes da Sociedade Civil (OSC) que celebraram, a partir de 2018,
parcerias com a Prefeitura Municipal de Laguna, sejam elas formalizadas por Termos de
Colaboracdo, de Fomento e de acordos de cooperagdo, utilizem elas, ou ndo, verbas oriunda de
Fundos Especificos.
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2. FUNDAMENTOS LEGAIS

Lei Federal n2. 13.019/2014, com a redagdo que lhe atribuiu a Lei Federal n2
13.204/2015 — Trata do regime juridico das parcerias voluntarias, envolvendo ou ndo transferéncia
de recursos financeiros, entre a Administracdao Publica e as Organiza¢Ges da Sociedade Civil, em
regime de mutua cooperacdo, para a consecucao de finalidade de interesse publico.
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2011-2014/2014/Lei/L13019.htm

Lei Federal n2 13.204/2015 - Altera a Lei no 13.019, de 31 de julho de 2014, as Leis
nos 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de margo de 1999”; altera as Leis nos 8.429, de 2
de junho de 1992, 9.790, de 23 de margo de 1999, 9.249, de 26 de dezembro de 1995, 9.532, de 10
de dezembro de 1997, 12.101, de 27 de novembro de 2009, e 8.666, de 21 de junho de 1993; e
revoga a Lei no 91, de 28 de agosto de 1935.
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2015/lei/113204.htm

Decreto Federal n? 8.726, de 27 de abril de 2016 — Regulamenta a Lei n2 13.019, de
31 de julho de 2014, para dispor sobre regras e procedimentos do regime juridico das parcerias
celebradas entre a administracao publica federal e as organizagdes da sociedade civil.
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2016/decreto/D8726.htm



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2014/Lei/L13019.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13204.htm
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%208.726-2016?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/D8726.htm
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3. CONCEITOS

3.1. CONCEITOS PREVISTOS NA LEI FEDERAL N9. 13.019/2014

I-  Organizagao da sociedade civil:

a) Entidade privada sem fins lucrativos que ndo distribua entre os seus sécios ou associados,
conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados, sobras,
excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isencdes de qualquer natureza,
participacdes ou parcelas do seu patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e
gue os aplique integralmente na consecuc¢ao do respectivo objeto social, de forma imediata ou por
meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva.

b) As sociedades cooperativas previstas na Lei n? 9.867, de 10 de novembro de 1999; as
integradas por pessoas em situacdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as alcangadas por
programas e acdes de combate a pobreza e de geracdo de trabalho e renda; as voltadas para
fomento, educacdo e capacitacdo de trabalhadores rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia
técnica e extensdo rural; e as capacitadas para execuc¢do de atividades ou de projetos de interesse
publico e de cunho social.

c) As organizagOes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse publico e

de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos.

Il - Parceria:

Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relagdo juridica
estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizagdes da sociedade civil, em
regime de mutua cooperagdo, para a consecuc¢ao de finalidades de interesse publico e reciproco,
mediante a execugao de atividade ou de projeto expressos em termos de colabora¢ao, em termos

de fomento ou em acordos de cooperacgao.

Ill- Termo de Colaboragao:

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a consecucdo de
finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela administracdo publica que

envolvam a transferéncia de recursos financeiros.
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IV- Termo de Fomento:

Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as Parcerias estabelecidas pela
administragdo publica com organizacdes da sociedade civil para a consecu¢do de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pelas organizagdes da sociedade civil, que envolvam a

transferéncia de recursos financeiros.

V- Acordo de Cooperagao:

Instrumento por meio do qual s3ao formalizadas as Parcerias estabelecidas pela
administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a consecucdo de finalidades de

interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

VI - Dirigente:

Pessoa que detenha poderes de administra¢dao, gestdao ou controle da organizagao
da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de
cooperagao com a administracao publica para a consecucao de finalidades de interesse publico e

reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros.

VIl - Administrador Publico:

Agente publico revestido de competéncia para assinar termo de colaboracao, termo
de fomento ou acordo de cooperagao com organizacdao da sociedade civil para a consecuc¢ao de

finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros.
VIIl - Gestor:
Agente publico responsdvel pela gestdo de Parceria celebrada por meio de termo de

colaboracdo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio oficial de comunicagao,

com poderes de controle e fiscalizacao.
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IX- Comissao de Monitoramento e Avaliagao:

Orgdo colegiado destinado a monitorar e avaliar as parcerias celebradas com
organizacdes da sociedade civil mediante termo de colaboragao ou termo de fomento, constituido
por ato publicado em meio oficial de comunicac¢do, assegurada a participacdao de pelo menos um
servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego permanente do quadro de pessoal da
Administragdo Publica.

X - Bens Remanescentes:

Bens de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros envolvidos na
Parceria, necessarios a consecuc¢ao do objeto, mas que a ele ndo se incorporam.

Os bens e equipamentos durdveis e de uso permanente adquirido, bens produzidos,
construidos ou fabricados, por serem imprescindiveis para a execu¢dao do mesmo ou objeto do
projeto, serdo de propriedade da Prefeitura Municipal de Laguna, e a este reverterdao por meio da
Secretaria Municipal envolvida com a Parceria para seus respectivos Fundos Especificos, que, por
sua vez, fard uso e dara destinacao e finalidade adequadas aos mesmos, inclusive podendo dod-los

ao proponente, na forma da legislagdo pertinente.
Xl - Prestacao de Contas:

Procedimento em que se analisa e se avalia a execucao da Parceria, pelo qual seja
possivel verificar o cumprimento do objeto da Parceria e o alcance das metas e dos resultados
previstos, compreendendo duas fases:

a) Apresentacgao das contas, de responsabilidade da organizacdo da sociedade civil;
b) Andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da administracao
publica, sem prejuizo da atuagao dos érgaos de controle.

4. ETAPAS DE UMA PARCERIA:

As parcerias celebradas entre a Administracdo Publica e as Organiza¢cdes da

Sociedade Civil (OSC) envolvem oito etapas principais:

1. Planejamento;

2. Chamamento;
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Selegdo;

Celebracao;

Execugao;

Prestacdo de contas parcial;

Monitoramento e avaliagdo;

©® N O U kW

Prestacdo de contas final.

O PLANEJAMENTO, etapa comum tanto a Administracdo Publica quanto as
OrganizagGes da Sociedade Civil (OSC), é muito importante para auxiliar no alcance da efetividade
da parceria. Nesta etapa, os critérios de selecdo e os indicadores para acompanhamento das
politicas devem ser definidos, bem como o edital de sele¢cdo deve ser elaborado.

A realizacio do CHAMAMENTO PUBLICO, cuja obrigatoriedade é uma das grandes
inovacOes da Lei Federal n2. 13.019/2014 estabelecerd os critérios e condi¢Ges para a selecdo da
Organiza¢do da Sociedade Civil (OSC), com o intuito de promover a transparéncia dos objetivos
pretendidos com a parceria.

Com base nos parametros definidos em edital e nos Planos de Trabalhos
apresentados, a Comissdao de Selecdo, colegiado previamente constituido pela Administracdo
Publica, realizara a SELEGAO das organizac¢des.

Apds a homologacdo da selecdao, a OSC apresentard os documentos necessarios para
a CELEBRACAO do termo de fomento ou de colaboracio, que é finalmente redigido, celebrado e
publicado.

Com a liberacdo da primeira parcela do recurso & OSC, a EXECUCAO da parceria
inicia-se. O gestor responsavel pela parceria, que sera, preferencialmente, alguém da area tematica
relacionada ao objeto da parceria, ird acompanhar a execugdo por parte da Prefeitura de Laguna. A
OSC, por sua vez, devera atuar com base no Plano de Trabalho acordado, cumprindo as metas
estabelecidas para a afericao dos resultados. O recurso sera transferido e liberado a OSC de acordo
com as parcelas previstas no cronograma de desembolso.

A PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL deve ser enviada mensalmente, bimestralmente,
trimestralmente e semestralmente ou ao final de cada exercicio (se a parceria tiver duragdo maior
que de um ano) para o setor do Controle Interno da Prefeitura de Laguna, Localizado na Av.
Colombo Machado Sales n? 145, Centro, Centro Administrativo Tordesilhas, 32 andar. Sua analise
sera feita com base nos documentos e relatérios enviados pela OSC e nos relatdrios técnico de
visita in loco e de monitoramento e avaliacdo, a serem elaborados pela Administracdo Publica.
Além disso, em caso de cumprimento inadequado de metas e resultados, poderd ser exigida a

elaboracao do relatério de execucao fisico-financeira pela OSC.
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O MONITORAMENTO da parceria deverd acontecer ao longo de toda sua execugao.
Através da instauracdo de uma Comissdo de Avaliagdo e Monitoramento pela Administracao
Publica, haverd o acompanhamento do desenvolvimento do objeto, que devera ser realizado com
base nos relatérios que estdo relacionados no item 5 deste documento e pela Administracdo
Publica. Além disso, serdo realizadas visitas técnicas a entidade, com frequéncia em acordo com o
tempo de execugdo do projeto, para verificagdo da execugdo in loco. Apds o término da execucgao,
serd realizada a avaliacdo final da parceria. Tanto o monitoramento como a AVALIAGAO final
devem ser compreendidos como mecanismos que garantam o aprimoramento da gestdo publica,
auxiliando gestores em futuras tomadas de decisao.

A PRESTACAO DE CONTAS FINAL deverd ser apresentada ao término da execug3o da
parceria no setor de controle interno. Sao responsaveis por sua analise o gestor da parceria, a
Comissdo de Avaliagdao e Monitoramento e o setor de controle interno, sendo o gestor a pessoa
responsavel por aplicar sangdes, quando cabiveis, e assumir a responsabilidade pelos fatos que

ocorreram durante a execugdo da parceria.

4.1. FLUXO DA GESTAO DA PARCERIA COM A 0SC

PRESTAGCAO PRESTAGAO
PLANEJAMENTQO CHAMAMENTO SELEGAO EXECUCAO DE CONTAS DE CONTAS
> PUBLICO > > > PARCIAL > FINAL

l

MONITORAMENTO E
AVALIZACAO
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5. LIBERACAO DE REPASSE

O repasse sera realizado apds a assinatura do Termo, no periodo mdaximo de cinco
dias Uteis. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados e geridos em conta
bancdria especifica e exclusiva. A liberacdo de recursos em conta bancaria especifica tem como
objetivo viabilizar o monitoramento, a avaliagao e os critérios de prestacao de contas das atividades
com recursos publicos do Municipio. Assim, para cada Parceria devera ser criada uma conta
bancdria especifica, sendo vedada a execu¢ao de duas ou mais Parcerias na mesma conta
bancaria.

Enquanto ndo empregados em sua finalidade serdo obrigatoriamente aplicados:

l- Em caderneta de poupanca se a previsao de seu uso for superior a um més;
- Em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, ou operacdao de mercado aberto lastreada

em titulos da divida publica, quando sua utilizagdo estiver prevista para prazos menores.

Os rendimentos de ativos financeiros serao aplicados no objeto da parceria, estando
sujeitos as mesmas condicdes de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

Quando ocorrer conclusdao, denuncia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacGes
financeiras realizadas, serdao devolvidos a Administracdao Publica no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente da administragcao publica.

Passados os 30 (trinta) dias estipulados pelo termo e a organizacao da sociedade civil
ndo devolver o valor do saldo final, passara a ser cobrado juros e correcao monetaria de acordo
com a Legislagao Tributaria Municipal.

Fica vedado a Organizacdo parceira movimentar os recursos recebidos da
Administracao Publica Municipal em outra conta bancdria, diferente daquela relacionada a
Parceria, para realizacdo das despesas.

Toda movimentagdao de recursos no ambito da parceria serd feita mediante
transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficidrio final e a obrigatoriedade de depésito
em sua conta bancdria. Todo pagamento a fornecedor e prestador de servicos devera ser feito
mediante crédito na conta bancéaria de sua titularidade. E vedado todo tipo de movimentag¢do em
espécie, exceto no caso previsto no §22, art. 53, da Lei n. 13.019/2014.

Apds a execucdo do objeto a conta especifica da parceria tera que ser encerrada.

A liberacdo das parcelas podera ser retida, quando determinada expressamente pelo
Gestor da Parceria, até o saneamento das impropriedades, nas seguintes hipdteses:

10
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I - Quando ndo for apresentada a prestagao de contas parcial;

- Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de parcela anteriormente
recebida;

lll- Quando constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou o inadimplemento da
organizagao da sociedade civil em relagao a obrigacdes estabelecidas no termo de colaboragao ou
de fomento;

v - Quando a organizag¢ao da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa suficiente as
medidas saneadoras apontadas pela Administragdao Publica Municipal ou pelos 6rgaos de controle

interno ou externo.

6. DOCUMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS
6.1 PRAZOS PARA ENTREGA DA DOCUMENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

DOCUMENTOS e RELATORIOS de CUMPRIMENTO DE OBJETO de entrega mensal,
bimestral, trimestral ou semestral (de acordo com o especificado no termo da parceria), Prazo: em
até 20 (vinte) dias; Objetivo: para fins de anadlise parcial e ou final da prestacdo de contas e
monitoramento por parte Administracao Publica;

DOCUMENTOS e RELATORIOS de CUMPRIMENTO DE OBJETO de entrega no final da
parceria, Prazo: em até 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia; Objetivo: para fins de analise de

prestacao de contas final e de avaliagdo da parceria por parte Administracdo Publica;
6.2 DE RESPONSABILIDADE DA 0OSC

A organiza¢do da sociedade civil deverd apresentar, obrigatoriamente, prestagao de
contas parcial, mensal, bimestral, trimestral, semestral ou anual quando for o caso, pertinente a

cada uma das parcelas de recursos liberados e sera composta de:

l- Oficio de encaminhamento para a Secretaria ou Fundacao responsavel pelo repasse;

Il - Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa parcial ou final, evidenciando os
recursos recebidos, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos e os saldos, assinada pelo
seu representante legal;

Ill-  Planilha de conciliagcdo bancaria parcial ou final;

IV- Copia do Plano de aplicacdo e do cronograma de reembolso (entregar na primeira

prestagdo de contas parcial);

11
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V- Coépia do extrato bancédrio de conta corrente e da aplicagao financeira do periodo de
recebimento até o ultimo dia do fechamento da prestacao de contas;

1. Copia das Faturas e documentos para cada compra e ou prestagdo de servigo Copia
do Recibo de Pagamento Auténomo — RPA, em caso de contratagdao de autébnomo ou nota fiscal
avulsa. (Se o RPA ou nota fiscal avulsa se referir a mdo-de-obra prdpria da Organiza¢Go da
Sociedade Civil — OSC utilizada na execugdo do objeto do termo de fomento e colaboragéo, anexar o
RELATORIO de atividades executado que serd entregue trimestralmente));

1. E/ou copia das notas fiscais, emitida em nome da entidade convenente,
identificando seu CNPJ, o numero termo de fomento e colaborac¢do a qual se refere (que pode ser
em carimbo especifico do nimero do termo ou descrito no corpo da NF pelo fornecedor) e
constando carimbo de “Recebemos” datado e assinado pelo fornecedor ou comprovante de
pagamento anexo;

2. Copia dos comprovantes de transferéncia e comprovantes de pagamentos bancarios
referentes a fornecedores e prestadores de servigos;

3. Demonstrativo da consolidagdao de pesquisas de precos para cada despesa com no
minimo 3 (trés) orcamentos;

VI- Demonstrativo da Relagdo de bens adquiridos e produzidos (entregar no final da parceria);
VIl - Cdpia do contracheque, devidamente assinado pelo funcionario ou com comprovante de
pagamento em conta anexo, quando for o caso;

VIII - Cépia da guia de INSS, quando for o caso, emitida em nome da entidade convenente,
juntamente com o resumo para contabilizacdo de INSS;

IX- Copia da guia de FGTS, emitida em nome da entidade convenente, juntamente com a
relacdo de funcionarios do referido termo de fomento e colaborac¢ao, quando for o caso;

X- Copia do pagamento de Aluguel (TED) constando nome e CNPJ do convenente e dados do
locador, se for o caso, sendo obrigatdrio o envio do contrato de aluguel;

XlI- Em caso de obras e servicos de engenharia: boletim de medicdo, cépia do termo de
aceitacdo definitiva da obra, relatério fotografico e anotacao de responsabilidade técnica;

XIll- Relatério de cumprimento de objeto em caso de mais de 1 (uma) parcela de repasse,
assinado pelo seu representante legal, contendo as atividades desenvolvidas para o cumprimento
do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcancados, a partir do
cronograma acordado, anexando-se documentos de comprovacdao da realizacdo das acdes, tais
como lista de presenca, fotos e videos, se for o caso;

Xlll - Parecer do Conselho Fiscal da Instituicdo, sobre a regularidade das contas e dos documentos

comprobatdrios;

12
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6.3 DE RESPONSABILIDADE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

I- Relatério técnico parcial de monitoramento e avaliagdo in loco pelo Gestor designado para a
parceria, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e os resultados alcancados durante a
execuc¢ao do termo de colaborag¢do ou de fomento;

II - Homologacao pela comissao de Sele¢ao, monitoramento e avaliagao designada do relatdrio
parcial de monitoramento e avaliagdo in loco;

IIl - Parecer Técnico Conclusivo;

IV - Apreciagdo Final da Prestagao de Contas.

7. ANEXOS

Planilhas de responsabilidade da OSC

I- Oficio de encaminhamento;

II - Demonstrativo da Execugdo da Receita e da Despesa e Instrugdes de Preenchimento;

III - Planilha de conciliagdo bancaria e Instru¢cées de Preenchimento;

IV -  Relatdrio de atividades desenvolvidas por pessoal da OSC e Instrugdes de Preenchimento;
V- Demonstrativo da consolidacao de pesquisas de precos e Instru¢des de Preenchimento;
VI- Demonstrativo da Relacdo de bens adquiridos e produzidos e Instru¢des de Preenchimento;

VII - Relatdrio de cumprimento de objeto e Instrugcdes de Preenchimento;

VIII - Parecer do Conselho Fiscal da Instituicao.

Planilhas de responsabilidade da administracao publica

IX- Relatério de verificagao in loco;
X- Relatério técnico parcial de monitoramento e avaliagao;
XI- Homologacdo pela comissdao de Sele¢cdo, monitoramento e avaliacao designada do relatério

parcial de monitoramento e verificacdo in loco;
XII - Parecer Técnico Conclusivo;

XIII - Apreciacdo Final da Prestacao de Contas.
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ANEXO 1
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO PARA APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTA
DO TERMO DE FOMENTO N°

Oficion.°
Laguna, de de 20 .
llmo Senhor:
Endereco:
Laguna - SC
Assunto: Prestagdo de Contas (parcial/final)
1. E com satisfacio que encaminho a Vossa Senhoria os documentos relativos a
prestacdo de contas (parcial/final) do Projeto ,

acordado entre a OSC
e a Prefeitura do Municipio de Laguna através da Secretaria e/ou Fundagdo:
, assinado pelo Termo de Fomento.

2. Os recursos liberados para a Organiza¢do da Sociedade Civil, foram da ordem de RS

, tendo sido destinado a CUSTEIO o
valor de , e a capital o valor de
3. Na prestacdo de contas estdo listados os documentos necessarios que integram a

prestacdo de contas de acordo com a Lei n2 13.019/2014. Para comprovar as despesas realizadas
de acordo com o que estd especificado no plano de trabalho aprovado pela Comissdo de Selecdo,
Avaliagao e Monitoramento.

No aguardo da aprovacdo das contas apresentadas, reiteram protestos de estima e
consideracao.

Nome e Assinatura
Presidente

Nome e Assinatura Nome e Assinatura
Presidente do Conselho Fiscal Tesoureira

14
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ANEXO II

B PRESTACAO DE CONTAS
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

BLOCO 1 — IDENTIFICACAO

01 — Projeto/Agéo

02 - N° Do Termo Fomento/Colaboragao

04 — Nome da Organizagdo da Sociedade Civil

05 — Numero do CNPJ

06 — N° de Parcela | 07 — Exercicio

03 - Tipo de Prestacéo de Contas

I:I Parcial

I:I Final

08 — Endereco

09 — Municipio
Laguna

10 - UF

SC

BLOCO 2 — SINTENSE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (R$)

11 — Valor reprogramado 12 —Valor Creditado no exercicio 13 — Recursos Proprios 14 — Rendimento de Aplicagéo | 15 — Valor Total da Receita
Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital Custeio Capital
16 — Valor da Despesa Realizada (-) 17 —Saldo a reprogramar 18 — Saldo a Devolver 19 — Periodo de Execugéo do Objeto 20 — N° de OSC atendidas
Custeio Capital Custeio Capital

BLOCO 3 — PAGAMENTOS EFETUADOS

. . - 25— 26 — 27 — Documento 28 — Pagamento
21— . . ) 24 — Tipo de Bens e Materiais Adquiridos ou : _
ltem | 22-Nome do Favorecido 23- CNPJ ou CPF Servicos Contratados ggng)m gggp Tipo | Namero Data N° TED/ Data 29 - valor (RS)
30 - TOTAL R$

31 -TOTAL GERAL

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Laguna, de

de 2018

Nome do(a) Dirigente ou do Representante Legal

Assinatura do(a) Dirigente ou do Representante Legal

15
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PRESTACAO DE CONTAS
DEMONSTRATIVO DA EXECUGCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

CAMPO 01 - Projeto/ Agado

Informar o nome do Projeto/Acdo a que se refere a prestagdo de contas.

CAMPO 02 - N2 do termo de fomento/Colaboracdo e ou Cooperagio

Informar o nimero e o tipo da parceria se Termo de Fomento, Termo de Colaboragado e ou Termo
de Cooperacdo

CAMPO 03 — Tipo de Prestacao de Contas

Informar se a Prestacdo de Contas é parcial ou Final

CAMPO 04 — Nome da Organizacdo da Sociedade Civil

Informar o nome da Organizacdo da Sociedade Civil. De acordo com a denominacdo constante do
cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 05 - N.2 do CNPJ

Informar o nimero de inscricdo da Organizacdo da Sociedade Civil, conforme o caso, no CNPJ.
CAMPO 06 — N@ de Parcelas

Informar o numero de parcelas recebidas da parceria

CAMPO 07 — Exercicio

Informar o exercicio a que se refere a prestagdo de contas

CAMPO 08 a 10 - Endereco, Municipio e UF

Informar o endereco completo (nome da rua, avenida ou praca), o nome do municipio onde se
localiza a sede da Organizacao da Sociedade Civil e a respectiva sigla da unidade da federacgao.

BLOCO 2 — SINTESE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (R$)

CAMPOS 11 a 14 - Valor reprogramado, Valor Creditado no Exercicio, Recursos Préprios e
Rendimento de aplicacao Financeira.

O valor recebido no exercicio correspondente ao da prestacdo de contas; o valor dos recursos
proprios (quando ocorrer); e o valor dos rendimentos auferidos com aplicagdes financeiras,
eventualmente realizadas. Sempre verificando o valor de custeio e de capital.

CAMPO 15 - Valor Total da Receita

Informar o valor total da receita de custeio e de capital (soma dos valores dos campos 11+12+13).
CAMPO 16 - Despesa Realizada

Informar o valor das despesas realizadas no exercicio a que se refere a prestacdao de contas,
conforme indicado no campo 07.

CAMPO 17 — Saldo a Reprogramar

Informar o valor do saldo apurado no encerramento do exercicio: o valor total da receita (Campo
15) menos o valor da despesa realizada (Campo 16);
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CAMPO 18 - Saldo a Devolver

Informar o valor do saldo a ser devolvido ao concedente.

CAMPO 19 - Periodo de Execucdo

Informar a data de inicio e término do periodo de execu¢ao dos recursos.
CAMPO 20 - N.2 Organizacdo da Sociedade Civil

Informar o nimero de Organizacdo da Sociedade Civil atendidas

BLOCO 03 - PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 21 - Item

Informar o numero sequencial dos pagamentos efetuados.

CAMPO 22 e 23 — Nome do Favorecido e CNPJ ou CPF

Informar o nome ou a razdo social dos fornecedores ou prestadores de servicos pagos com
recursos da Concedente, bem como os respectivos CNPJ ou CPF.

CAMPO 24 - Tipo de bens e materiais adquiridos ou servicos contratados.

Informar o tipo de material (de expediente, custeio, didatico pedagdgico etc.), ou bem adquirido
e/ou servico contratado com pagamento efetuado.

CAMPO 25 — Origem dos recursos

Informar se o pagamento foi com recursos do projeto/acdo pactuado ou recursos proprios.
CAMPO 26 — Natureza da Despesa

Informar quando a natureza da despesa for Custeio (C) ou de despesa de Capital (K).

CAMPO 27 — Documento (Tipo, Numero e Data)

Informar o tipo (recibo, fatura ou nota fiscal), o nimero e a data do documento que comprove o
pagamento efetuado, utilizando as seguintes abreviaturas:

e RB pararecibo

e FT para fatura

¢ NF para nota fiscal

CAMPO 28 — Pagamento transferéncia Eletronica ou em espécie

Informar o nimero da transferéncia eletronica e a respectiva data em que ocorreu o pagamento
aos fornecedores ou prestadores de servicos.

CAMPO 29 - Valor (RS)

Informar o valor do pagamento efetuado.

CAMPO 30 - Total

Informar o valor total correspondente ao somatério do Campo 29.

CAMPO 31 - Total Geral

Informar o valor total correspondente ao somatério de mais de uma pdgina se houver.

BLOCO 4 — AUTENTICAGAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario, bem como o nome legivel
e assinatura do (a) dirigente ou do representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil.
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ANEXO III

PRESTAGAO DE CONTAS
CONCILIACAO BANCARIA

BLOCO 1 — IDENTIFICACAO

01 — Projeto/Agéo e Nimero do Termo Fomento/Colaboragéo

02 — Exercicio

03 — Nome da Organizagédo da Sociedade Civil

04 — N.°do CNPJ

05 — Endereco

06 — Municipio

Laguna

07 - UF

SC

BLOCO 2 — IDENTIFICACAO BANCARIA E SALDO

08 — Banco 09 — Cod. da Agéncia

10 — N° da Conta Corrente

11 — Saldo do Extrato Bancario

Data: Valor (R$)
/ /
BLOCO 3 — DEMONSTRACAO CONTABIL / FINANCEIRA
12 — Créditos ndo Demonstrados no Extrato 13 — Débitos ndo Demonstrados no Extrato 14 — Restos a Pagar Processados 15 —Saldo
. . . Contabil (11+12) —
Histérico Valor (R$) Historico Valor (R$) Historico Valor (R$) (13+14)

16 — Total

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Laguna, de de

Nome do(a) Dirigente ou do Representante Legal

Assinatura do(a) Dirigente ou do Representante Legal
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PRESTACAO DE CONTAS
CONCILIAGAO BANCARIA
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO | - IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

CAMPO 01 - Nome da Projeto/Ag¢do e Nimero do Termo de Fomento/Colaboragio

Informar o nome da Projeto/ac¢do aprovado e o Numero do termo de Fomento/colaboracdo.

CAMPO 02 - Exercicio

Informar o exercicio a que se refere a prestacao de contas

CAMPO 03 - Nome da Organizacdo da Sociedade Civil

Informar o nome da Organizacdo da Sociedade Civil. De acordo com a denominacdo constante do
cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - CNPJ

Informar o nimero de inscricdo da Organizacao da Sociedade Civil, conforme o caso, no CNPJ.
CAMPO 05 a 07 - Enderec¢o, Municipio e UF

Informar o endereco completo (nome da rua, avenida ou praca), o nome do municipio onde se
localiza a sede da Organizacdo da Sociedade Civil e a respectiva sigla da unidade da federagao.

BLOCO 2 - IDENTIFICAGAO BANCARIA E SALDO

CAMPOS 08 a 10 — Banco, Cod da Agéncia e N2 da Conta Corrente

Informar o nome do banco, o cddigo da agéncia e o nUmero da conta corrente, onde os recursos do
foram depositados.

CAMPO 11 - Saldo do Extrato Bancario (Data, Valor)

Informar a data do ultimo langamento e o valor do saldo constante no extrato bancario apresentado.

BLOCO 03 - DEMONSTRACAO CONTABIL/ FINANCEIRA

CAMPO 12 - Créditos ndo Demonstrados no Extrato (Histérico e Valor)

Informar os créditos ndo constantes do extrato, indicando a origem dos mesmos e o valor. (Exemplo:
crédito de rendimento de aplicacdo financeira; estorno de débito indevido; etc.)

CAMPO 13 — Débitos ndo Demonstrados no Extrato (Histoérico e Valor)

Informar os débitos ndo constantes do extrato, indicando a destinacdo dos mesmos e o valor.
CAMPO 14 — Restos a Pagar Processados (Histérico e Valor)

Informar os débitos processados, indicando o nome do favorecido, o nimero da Nota Fiscal e o
valor. (Exemplo: bens materiais ou servicos recebidos e ndo pagos.)

CAMPO 15 - Saldo Contabil (11+12) — (13+14)

Informar o saldo contabil, ou seja, a soma dos campos 11 e 12 menos a soma dos campos 13 e 14.
CAMPO 16 - Total

Informar a soma das colunas dos campos 12 a 15.

BLOCO 4 — AUTENTICACAO
Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario, bem como o nome legivel e
assinatura do (a) dirigente ou do representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil.
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ANEXO IV

PRESTACAO DE CONTAS
RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS POR PESSOAL DA 0SC

BLOCO 1 — IDENTIFICAGCAO

01 — Projeto/Acéo e Nimero do Termo Fomento/Colaboracéo 02 — Més/Ano
)
03 — Nome da Organizagédo da Sociedade Civil 04 — CNPJ 05 — Municipio 06 - UF
LAGUNA SC

BLOCO 2 — IDENTIFICAGCAO DO RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE

07 — Nome

08 — formacéo

09 — CPF

10 — Endereco

11 — Telefone

BLOCO 3 — TRABALHO REALIZADO

12 — Data do Més|13 — Dia da Semana |14 — Horario

15 — N° de Participantes

16 — Atividades Realizadas

17 — Rubrica

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Local e Data

Assinatura do Responséavel Pela Atividade

Certifico que as atividades foram realizadas nos termos relatados e de forma satisfatoria.

Nome do(a) Dirigente ou do Representante Legal

Assinatura do(a) Dirigente ou do Representante Legal
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PRESTACAO DE CONTAS
RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS POR PESSOAL DA 0SC
INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

CAMPO 01 — Nome da Projeto/A¢do e Numero do Termo de Fomento/Colaboracgdo

Informar o nome do projeto/acdo aprovado e o Numero do termo de Fomento/colaboragao.

CAMPO 02 - Més/ano

Informar o més/ano de referéncia das atividades desenvolvidas.

CAMPO 03 — Nome da Organizacdo da Sociedade Civil

Informar o nome da Organizacdo da Sociedade Civil de acordo com a denominacdo constante do
cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - N.2 do CNPJ

Informar o nimero de inscricdo da Organizacao da Sociedade Civil, conforme o caso, no CNPJ.
CAMPO 05 e 06 - Municipio e UF

Informar o endereco completo (nome da rua, avenida ou praca), o nome do municipio onde se
localiza a sede da Organizacdo da Sociedade Civil e a respectiva sigla da unidade da federacao.

BLOCO 2 - IDENTIFICACAO DO INSTRUTOR
CAMPO 07 - Nome Completo

CAMPO 08 — Formacao Escolar

CAMPO 09 - CPF

CAMPO 10 - Endereco residencial completo
CAMPO 11 - Telefone residencial ou Celular

BLOCO 3 - TRABALHO REALIZADO

CAMPO 12 - Data do més

Informar a data (apenas o dia) da atividade realizada.

CAMPO 13 - Dia da Semana

Informar qual o dia da semana em que a data se refere (segunda-feira / terca-feira (...)).
CAMPO 14 - Horario

Informar o horario de inicio até o hordrio de encerramento das atividades.
CAMPO 15 - Numero de Pessoas

Informar o nimero de pessoas/alunos/participantes atendidos nessa atividade.
CAMPO 16 - Atividade Realizada

Descrever a atividade desenvolvida naquele dia.

CAMPO 17 - Rubrica
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Referente a rubrica Professor/Instrutor/Monitor responsavel pela atividade

OBS = As OSC devera zelar para que o preenchimento do relatério seja de fato feito todos os dias que

acontecer as atividades propostas no plano de trabalho.

BLOCO 4 - AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento na qual deve ser o ultimo dia Util do més em
que as atividades foram realizadas, bem como o nome legivel e assinatura do responsavel pela
atividade.

CERTIFICACAO

A certificacdo tem como objetivo atestar a realiza¢do das atividades;

Informar Nome do Dirigente ou do Representante legal da Organizacdao da Sociedade Civil por
extenso.

Informar Nome do Dirigente ou do Representante legal e assinatura com carimbo.

Nota: ndo serd permitida na prestacdo de contas formuldrios com rasuras e com erros no
preenchimento e divergéncia entre as datas registradas no relatério comparado com as datas

registradas nos comprovantes de pagamentos.

A organizacdo da sociedade civil ndo estd autorizada a efetuar o pagamento ao responsavel pela
atividade se forem detectados erros dessa natureza.

22



P R E F EI T UIRA DE

LAGUINA

www.laguna.sc.gov.br

ANEXO V

CONSOLIDACAO DE PESQUISAS DE PRECOS
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

01 — Organizagdo da Sociedade Civil 02 - CNPJ

BLOCO 2 - IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)
03 - Razdo Social do Proponente (A) 03 - Razdo Social do Proponente (B) 03 - Razdo Social do Proponente (C)

04 — CNPJ/CPF do Proponente (A) 04 - CNPJ/CPF do Proponente (B) 04 - CNPJ/CPF do Proponente (C)

BLOCO 3 - PROPOSTAS (R$ 1,00)

05 - Item | 06 - Descri¢céo dos Produtos e Servicos 07 - Unid. 08 - Quant. 09 - Valor Proponente (A) | 10 - Valor Proponente (B) 11 - Valor Proponente (C)

Proponente (A) Proponente (B) Proponente (C)

12 - Valor Total da Proposta
13 - Valor Total da Proposta com Desconto

BLOCO 4 - APURAQAO DAS PROPOSTAS
14 - Itens de Menor Valor 15 - Valor Total dos Itens de Menor Valor
Proponente (A)
Proponente (B)
Proponente (C)
16 - Valor Total

BLOCO 5 - AUTENTICACAO

17 - Local e Data 18 - Nome do Representante Legal da Instituicdo 19 - Assinatura do Representante Legal da Instituicéo
Laguna
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PRESTAGCAO DE CONTAS
CONSOLIDACAO DE PESQUISAS DE PRECOS (apenas para bens permanentes)
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAO

CAMPO 01 - Nome da Razao social

Informar o nome da Organizag¢ao da Sociedade Civil. De acordo com a denominag¢do constante do
cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 02 - CNPJ

Informar o nimero de inscricdo da Organizacdo da Sociedade Civil, conforme o caso, no CNPJ.

BLOCO 2- IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de
servicos)

CAMPOS 03 - Razao Social dos Proponentes (A), (B) e (C). Informar a razao social dos fornecedores de
produtos ou prestadores de servicos nos quais foram realizadas as pesquisas de precos.

CAMPOS 04 — CNPJ/CPF dos Proponentes (A), (B) e (C). Informar o nimero de inscricdo no CNPJ dos
fornecedores de produtos ou prestadores de servicos nos quais foram realizadas as pesquisas de
precos.

BLOCO 3 - PROPOSTAS (RS 1,00)

CAMPO 05 - Item Atribuir nUmero de ordem sequencial, a comecar pelo algarismo 1, a cada produto
ou servico, objeto da pesquisa de precos, de acordo com a posicdo em que sera descrito no
formulario.

CAMPO 06 - Descricao dos Produtos ou Servigcos

Descrever, de forma clara e detalhada, com exce¢dao da marca, os produtos ou servigos pesquisados.
ATENCAO: no caso de ser informado, no Campo 07 - Unid., caixa, pacote ou assemelhado, devera
constar da sua descricdo neste campo o numero de unidades neles contidos. Ex: Caixa de |apis de cor
com 12 unidades.

CAMPO 07 - Unidade

Informar a unidade de referéncia (quilo, litro, resma, caixa, pacote, etc.) dos produtos ou dos servicos
(capina, dedetizacdo, etc.) pesquisados.

ATENGAO: no caso de caixa, pacote ou assemelhado, devera ser indicado, no Campo 06 - Descri¢do
dos Produtos ou Servicos, o nimero de unidades neles contidos. Ex: Caixa de lapis de cor com 12
unidades.

CAMPO 08 - Quantidade

Informar a quantidade dos produtos ou dos servigos pesquisados.
CAMPOS 09 a 11 - Valor Proponente (A), (B) e (C)
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Informar os valores cotados pelos proponentes (A), (B) e (C) para cada produto ou servi¢o
pesquisado.

CAMPO 12 - Valor Total da Proposta

Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C).

CAMPO 13 - Valor Total da Proposta com Desconto

Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C), deduzidos os descontos, quando houver.

BLOCO 4 - APURACAO DAS PROPOSTAS

CAMPO 14 - Itens de Menor Valor

Indicar os itens de menor preco de cada proponente.

CAMPO 15 - Valor Total dos Itens de Menor Valor

Informar o valor total dos itens de menor preco de cada proponente (A), (B) e (C).
CAMPO 16 - Valor Total

Informar a soma dos valores totais dos itens de menor preco.

BLOCO 5 - AUTENTICACAO

CAMPO 17 - Local e Data

Informar a localidade e a data de preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 e 19 - Nome e Assinatura do Dirigente ou Representante Legal da OSC

Informar, de modo legivel, o nome completo e apor a assinatura do dirigente ou representante legal
da OSC.
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ANEXO VI
PRESTACAO DE CONTAS
RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
BLOCO 1 — IDENTIFICACAO
01 — Projeto/Acao 02 — Exercicio
03 — Nome da Organizagéo da Sociedade Civil 04 — N.° do CNPJ
05 — Enderego 06 — Municipio 07 - UF
LAGUNA SC
BLOCO 2 — IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
08 — Documento e ) 11 — Valor (R$)
Tino NGmero Data 09 — Especificagéo dos Bens 10 — Quantidade Onitario Total
12 - TOTAL
BLOCO 3 - AUTENTICACAO
Local e Data Nome do(a) Dirigente ou do Representante Legal da Entidade Assinatura do(a) Dirigente ou do Representante Legal
Entidade
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PRESTAGCAO DE CONTAS
RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICAGCAO

CAMPO 01 — Projeto/Acdo

Informar o nome do Projeto/Acdo a que se refere a prestacdo de contas.

CAMPO 02 — Exercicio

Informar o exercicio a que se refere a prestagdo de contas

CAMPO 03 — Nome da Razao social

Informar o nome da Organizagao da Sociedade Civil. De acordo com a denominacgao constante do
cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - N.2 do CNPJ

Informar o nimero de inscricdo da Organizacdo da Sociedade Civil, conforme o caso, no CNPJ.
CAMPO 05 a 07 - Enderec¢o, Municipio e UF

Informar o endereco completo (nome da rua, avenida ou praga), o nome do municipio onde se
localiza a sede da Organizacdo da Sociedade Civil, conforme o caso, e a respectiva sigla da
unidade da federacao.

BLOCO 2 - IDENTIFICAGAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

CAMPO 08 — Documento (Tipo, Numero e Data)

Informar o tipo (recibo, fatura ou nota fiscal), o nimero e a data do documento emitido pelo
fornecedor ou prestador do servico, que comprove o pagamento do bem ou do servico
executado, utilizando as seguintes abreviaturas:

¢ RB para recibo

e FT para fatura

o NF para nota fiscal

CAMPO 09 - Especificacdo dos Bens

Informar a especificagdo do bem adquirido ou produzido.

Relacionar apenas os bens de capital, (aqueles que, pela sua natureza, aumenta o patriménio
disponivel na Organizacdo da Sociedade Civil Organizada - OSC).

Entende-se por bens adquiridos, para este fim, aqueles obtidos com recursos de capital.
Entende-se por bens produzidos, aqueles elaborados com a utilizacdo de recursos de custeio. E o
caso, por exemplo, de uma Organizacdo da Sociedade Civil Organizada comprar materiais e
confeccionar uma mesa.

CAMPO 10 — Quantidade

Informar a quantidade do(s) bem(ns) relacionado(s).

CAMPO 11 - Valor (RS) (Unitario e Total)
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Informar o valor unitario de cada bem relacionado e o valor total, obtido mediante a
multiplicacdo da quantidade pelo valor unitdrio.

No caso de bens produzidos, o valor unitario a ser informado corresponderd a totalidade das
despesas com materiais e com servigos contratados, necessarios a produgao do bem.

CAMPO 12 - Total

Informar o valor total correspondente ao somatdrio dos valores discriminados no campo 9.

BLOCO 3- AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formuladrio, bem como o nome legivel
e assinatura do (a) dirigente ou do representante legal da Organiza¢do da Sociedade Civil.
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ANEXO VII
3 PRESTACAO DE CONTAS
RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO
BLOCO 1 — IDENTIFICACAO
01 — Projeto/Acgéo 02 — N° do termo de fomento ou Colaboragéo 03 — Periodo de Execucéo do Projeto/Agao
/ / até / /
04 — Nome da Organizacéo da Sociedade Civil 05 - CNPJ 06 — Endereco do Local de Funcionamento 07 — Municipio |08 — UF

LAGUNA SC

BLOCO 2 — RELATORIO SUBSTANCIADO PARA CADA META ESTIPULADA NO PLANO DE TRABALHO APROVADO - (META 1)

09 — Acdes Programadas

10 — A¢Oes Executadas

11 - Justificativa

12 — Beneficios Alcancados

13 - Dificuldades Encontradas

RELATORIO SUBSTANCIADO (META 2)

09 — Acdes Programadas

10 — A¢Oes Executadas

11 - Justificativa

12 — Beneficios Alcancados

13 - Dificuldades Encontradas

RELATORIO SUBSTANCIADO (META 3)

09 — AcBes Programadas

10 — Ac¢des Executadas

11 - Justificativa

12 — Beneficios Alcancados

13 - Dificuldades Encontradas
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RELATORIO SUBSTANCIADO (META 4)

09 — AcOes Programadas

10 — A¢Bes Executadas

11 - Justificativa

12 — Beneficios Alcancados

13 - Dificuldades Encontradas

(Anexar documentos das atividades indicadas acima como: listas de presenca, fotos, videos ou outros documentos comprobatorios)

BLOCO 3 — AUTENTICACAO

Certifico que as atividades foram realizadas nos termos relatados e de forma satisfatéria.

Local e Data

Nome do(a) Representante Legal da OSC

Assinatura do(a) Representante Legal da OSC
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PRESTAGCAO DE CONTAS
RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO
INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO 1 - IDENTIFICAGCAO

CAMPO 01 — Projeto/Acdo

Informar o nome do Projeto/Acdo a que se refere a prestacdo de contas.

CAMPO 02 — N2 do termo de fomento/Colaboragdo e ou Cooperacdo

Informar o nimero e o tipo da parceria se Termo de Fomento, Termo de Colaboragao.

CAMPO 03 — Periodo de Execugdo do Projeto/Acdo

Informar o periodo a que se refere a execuc¢do do Projeto/Acédo

CAMPO 04 — Nome da Organizacao da Sociedade Civil - OSC

Informar o nome da OSC. De acordo com o cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
CAMPO 05 - N.2 do CNPJ

Informar o nimero de inscricdo da Organizacao da Sociedade Civil, conforme o caso, no CNPJ.

CAMPO 06 a 08 - Endereco, Municipio e UF

Informar o endereco completo do local de funcionamento das atividades desenvolvidas através da
respectiva Parceria (nome da rua, avenida ou praga), o nome do municipio onde se localiza a sede da
Organizacao da Sociedade Civil, conforme o caso, e a respectiva sigla da unidade da federacao.

BLOCO 2 — RELATORIO SUBSTANCIADO PARA CADA META ESTIPULADO NO PLANO DE TRABALHO
CAMPO 9 - Acdes Programadas

Informar qual acao programada no periodo para atingir a meta proposta no plano de trabalho.
CAMPO 10 - Acoes Executadas

Informar se as a¢Oes programadas foram executadas

CAMPO 11 - Justificativa

Informar o ndo cumprimento do alcance das metas (Na hipdétese de nado ter alcangado).

CAMPO 12 - Beneficios Alcangados

Informar os beneficios para o publico alvo

CAMPO 13 - Dificuldades Encontradas

Informar as dificuldades encontradas no decorrer do projeto (Na Hipdtese de ter alguma dificuldade).
(Anexar documentos das atividades indicadas nos campos 09, 10 e 11 acima como: listas de
presenca, fotos, videos ou outros documentos comprobatorios)

BLOCO 3- AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario, bem como o nome legivel e
assinatura do (a) dirigente ou do representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil.
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PARECER DE REGULARIDADE

ANEXO VIII

ESTAO REGULARES.

DEMOSTRATIVO SINTETICO DA RECEITA E DA DESPESA

RECURSO |

RECEITA

DESPESA

DIVISAO DO
RECURSO

TRANSFERENCIA
RECEBIDA

REND. APLIC.
FINACEIRA

RECURSO
PROPRIO

TOTAL

DESPESA
REALIZADA

SALDO
(REC./DESP)

CUSTEIO

CAPITAL

TOTAL

Laguna, de

de

CONSELHO FISCAL:

1. Assinatura:

Nome Legivel:

CPF:

2. Assinatura:

Nome Legivel:

CPF:

3. Assinatura:

Nome Legivel:

CPF:
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ANEXO IX
PRESTACAO DE CONTAS
RELATORIO DE VERIFICAGCAO IN LOCO

Os itens abaixo sdo um roteiro a ser seguido por membros da Comissdo de Sele¢do, Monitoramento e Avaliagdo, no
momento da visita in loco. Estes dados compordo o relatério que sera emitido e que subsidiara Parecer do(a)
Gestor(a) de Parceria. De acordo com o inciso |, do pardgrafo Unico do Art. 66 da Lei Federal n? 13.019/2014 o
relatdrio de visita técnica serd realizado eventualmente durante a execugdo da parceria.

BLOCO 1 — IDENTIFICACAO DO ESTABELICIMENTO

01 — Projeto/Ag&o 04 — Nome da Organizacdo da Sociedade Civil

03 — Enderego de Funcionamento 04 - CEP 05 — Municipio |06 — UF
88790-000 |[LAGUNA SC

07 - CNPJ 10 — Site/Redesocial

07 — Nome Responséavel pelo Estabelecimento 08 — Fone 09 - E-mail

BLOCO 2 — RESPONSAVEIS PELA VERIFICAGAO IN LOCO

11 - Responsével 11 - Fungéo
12 - Responsével 12 - Fungdo
13 - Responsével 13 - Fungdo

BLOCO 3 MEMORIAL DESCRITIVO DAS CONDICOES FiSICAS, AMBIENTAIS E MOBILIARIO
14 - Dependéncias existentes

Identificar se o imdvel de funcionamento do servigo esta situado dentro do territério que foi ofertado o servico. Informar qual a
situacao do imovel de funcionamento do servico se é alugado, cedido ou proprio. Importante: o local de funcionamento Descrever
0 espaco fisico

15 - Condi¢Bes de Acessibilidade:

Descrever as dependéncias e vias adequadas aos usuarios com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

BLOCO 4 RECURSOS HUMANOS (Diretoria e funcionarios da instituicdo (Se Houver))
16 — Diretor

17 - Coordenador:
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18 - Secretario

19 - Tesoureiro ou Responséavel Técnico

FUNCIONARIOS DA INSTITUICAO (Se Houver)

20 - Nome do Funcionério 21 - Fungéo 22 - Carga horéria 23 - Valor do Salério

20 - Nome do Funcionario 21 - Fungéo 22 - Carga horéria 23 - Valor do Salario

BLOCO 5 - MEMORIAL FOTOGRAFICO: ESPAGO FiSICO — MOBILIARIO — EQUIPAMENTOS — MATERIAIS

Colocar aqui as fotos da visita in loco
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BLOCO 6 CONDICOES FiSICAS

24 - Responda: As condig6es fisicas verificadas pela Comisséo de Monitoramento e Avalia¢éo estédo de acordo com as exigéncias
legais em cumprimento as metas e descricdes do ambiente estabelecidos no Plano de Trabalho?

( YSIM  ( )NAO

25 - Caso a resposta seja negativa, redigir um Relatério de Verificagdo in loco, apontando as condi¢des indispensaveis, em relagdo ao
exposto nos autos (Processo) e a legislagdo vigente, que ndo puderam ser verificadas.

BLOCO 7 — AUTENTICACAO

Laguna , de de
Presidente da Instituicdo Tesoureiro ou responsavel Técnico
Carimbo e assinatura carimbo e assinatura
Membro da Comisséo de Selecdo avaliagdo e Monitoramento Membro da Comisséo de Sele¢do avaliagdo e Monitoramento
Matricula Matricula

Membro da Comisséo de Sele¢do avaliacdo e Monitoramento
Matricula
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ANEXO X

) ) PRESTACAQ DE CONTAS
RELATORIO TECNICO PARCIAL DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

BLOCO 1 - IDENTIFICAGCAO DA PARCERIA

01 — Projeto/Acdo 02 — N° do termo de fomento/Colaboragéo (03 — Periodo de Execucéo do Projeto/A¢io
/ / até / /
04 — Nome da Organizacgdo da Sociedade Civil 05 - CNPJ
06 — Enderego de Funcionamento 07 — Municipio 08 — UF
LAGUNA SC

BLOCO 2 — DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
09 - DESCRIGAO DAS AGOES E PROCEDIMENTOS REALIZADOS

Relatar resumidamente as a¢fes e procedimentos realizados no periodo

10 - VISITAS IN LOCO

Relatar resumidamente o resultado da Visita in loco ou informar que n&o foi realizada nenhuma visita no
periodo

11 - PESQUISA DE SATISFACAO

Relatar resumidamente o resultado da Pesquisa de Satisfacdo ou informar que néo foi realizada nenhuma
Pesquisa no periodo

12 - ANALISE E MANIFESTAGAO DE DENUNCIA

Relatar resumidamente o resultado de analise e manifestacdo de alguma dendncia (quando houver)

13 - OUTRAS ACOES E PROCEDIMENTOS

No caso de terem sido realizadas outras acfes e procedimentos, informar em novo subtitulo e descrever
resumidamente o resultado obtido.
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BLOCO 3 — DEMONSTRACAO DO ALCANCE DE METAS

14 — X 15 — N&o |16 — Cumpriu |17 —
Meta 11 - Descricao Cumpriu  |Parcialmente [Cumpriu
1 Transcrever a estratégia metodoldgica e respectivas metas defina no Plano de

Trabalho aprovado
02
03
04

BLOCO 4 — ANALISE DE ATIVIDADES REALIZADAS E DO CUMPRIMENTO DAS METAS ATE O PERIDO

18 — Meta

01

Com base nas informacdes prestadas pela OSC e pelas demais informacdes obtidas pela Administracéo,
apresentar as atividades desenvolvidas em relacdo a cada meta pactuada

02

03

04

BLOCO 5 — VALORES EFETIVAMENTE TRANSFERIDOS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA

DATA

VALOR HISTORICO

Quando a Parceria envolver transferéncia de recursos financeiros,
informar a data e valor das respectivas transferéncias

BLOCO 6 — ANALISE DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS

DATA

VALOR

HISTORICO

ANALISE

Quando a Parceria envolver transferéncia de recursos
financeiros, informar as despesas realizadas pela OSC e a
respectiva andlise de cada documento comprobatorio
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BLOCO 7 — ANALISE DE EVENTUAIS AUDITORIAS

Informar o resultado de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no
ambito da fiscalizacao preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que tomaram em
decorréncia dessas auditorias

BLOCO 8 — MANIFESTAGAO PARCIAL

Apresentar as conclusdes do Gestor sobre a execucédo da Parceria, inclusive sobre a
necessidade de adocao de qualquer medida ou providéncias a serem tomadas para garantir a
adequada execucao do objeto e correta aplicacao dos recursos.

BLOCO 9 — AUTENTICACAO

Laguna , de de

Nome do Gestor da Parceria Assinatura do Gestor da Parceria
Matricula

38



P R E F EI T UIRA D E

LAGUNA

www. laguna.sc.gov.br

ANEXO XI

COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Homologado pela Comissédo de Monitoramento e Avaliacdo em / /

Consideracfes:

Assinatura Assinatura

Assinatura Assinatura

Assinatura Assinatura
Presidente
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ANEXO XII
PRESTACAO DE CONTAS
PARECER TECNICO CONCLUSIVO
BLOCO 1 — IDENTIFICACAO DA PARCERIA
01 — Projeto/Acéo 02 — N° do termo de fomento/Colaboragéo (03 — Periodo de Execucéo do Projeto/Agéo
/ / até / /
04 — Nome da Organizagdo da Sociedade Civil 05 - CNPJ
06 — Enderego de Funcionamento 07 — Municipio 08 — UF
LAGUNA SC

BLOCO 2 — DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO

09 — Acdes Desenvolvidas:

10 — Atingimento das Metas:

11 — Impactos Econdmicos ou Sociais das a¢fes desenvolvidas:

12 — Grau de Satisfacdo de Publico Alvo:

13 - Possibilidades de Sustentabilidade das A¢des apés a concluséo do objeto:

Apresentar a andlise dos itens citados acima, com 0 objetivo de demonstrar se 0 objeto da
parceria foi executado de forma satisfatoria, atingindo as metas estabelecidas e os resultados

previstos.
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BLOCO 3 — DA ANALISE DO RELATORIO FINAL DE EXECUCAO FINANCEIRA

15 — Conformidade com as Despesas:

Apresentar andlise das despesas, verificando as despesas previstas e as despesas efetivamente
realizadas, por item ou agrupamento de itens, conforme aprovado no plano de trabalho

16 — Conciliagdo Bancéria:

Apresentar analise da conciliagcdo bancaria, por meio da afericdo da correlacédo entre as
despesas constantes na relacdo de pagamentos e os débitos efetuados na conta corrente
especifica da parceria

17 — Saldo Remanescente:

Apresentar analise sobre a conformidade da devolucédo do saldo remanescente, quando houver

BLOCO 4 — OUTRAS INFORMACOES

Apresentar analise de outras informacgdes relevantes obtidas pela Administracdo durante a
execucédo da parceria, inclusive quanto a notificacdes, glosas e aplicacdo de penalidades
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BLOCO 5 — MANIFESTAGAO

Apresentar a Manifestagdo Conclusiva do Gestor sobre a prestacdo de contas, através de uma das
seguintes hipéteses:

1. Aprovacao da prestacdo de contas, quando constatado o cumprimento do objeto e das metas da
parceria, e a regularidade na aplicacdo dos recursos.

2. Aprovacao da prestacdo de contas com ressalvas, quando, apesar de cumpridos o objeto e as
metas da parceria, for constatada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que
n&o resulte em dano ao erario.

3. Rejeicdo da prestacdo de contas e determinacdo de imediata instauracdo de tomada de contas
especial, quando houver omissdo no dever de prestar contas e/ou descumprimento injustificado
do objeto e das metas estabelecidas no plano de trabalho e/ou dano ao erario decorrente de ato
de gestao ilegitimo ou antieconémico e/ou desfalque/desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

BLOCO 9 — AUTENTICACAO

Laguna , de de

Nome do Gestor da Parceria Assinatura do Gestor da Parceria
Matricula
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ANEXO XIII

APRECIACAO FINAL DA PRESTACAO DE CONTAS

Apreciado pelo Controle Interno em / /

( ) REGULARES
( ) REGULARES COM RESSALVA
( ) IRREGULARES

Consideracoes:

Assinatura Controle Interno

Assinatura Secretéario da pasta e/ou Presidente de Fundacgéao
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